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1. Загальні положення 

 

1.1. Порядок організації роботи спостерігачів та акредитації представників засобів 

масової інформації під час проведення виборів директора Державної установи «Інститут 

геохімії навколишнього середовища НАН України» (далі - Порядок) розроблене відповідно до 

вимог Закону України «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Методичних 

рекомендацій щодо особливостей обрання керівника державної наукової установи», 

затверджених Постановою Кабінету Міністрів України від 14.12.2016 № 998, «Положення про 

організаційний комітет з проведення виборів директора Державної установи «Інститут геохімії 

навколишнього середовища НАН України», затвердженого Вченою радою Державної установи 

«Інститут геохімії навколишнього середовища НАН України», протокол вченої ради від 

30.10.2025 р. № 12. 

1.2. Цей Порядок визначає роботу спостерігачів та акредитацію представників засобів 

масової інформації під час проведення виборів директора Державної установи «Інститут 

геохімії навколишнього середовища НАН України» (далі -Інститут). 

1.3.  Під час голосування та підрахунку голосів у приміщенні для голосування мають 

право бути присутніми не більше ніж по два спостерігачі від кожного кандидата на посаду 

директора Інституту, а також не більше ніж трьох громадських спостерігачів, акредитованих 

Організаційним комітетом Інституту. 

2. Процедура реєстрації спостерігачів та акредитації представник засобів масової 

інформації 

2.1. Кандидат на посаду директора Інституту має право визначити не більше ніж двох 

спостерігачів за ходом голосування. 

2.2. Спостерігачем від кандидата на посаду директора Інституту може бути будь-яка 

особа, крім членів Організаційного комітету та Виборчої комісії Інституту. 

2.3. Реєстрація спостерігачів від кандидата на посаду директора здійснюється 

Організаційним комітетом на підставі клопотання кандидата на посаду директора (Додаток 1) 

та письмової заяви кандидата (Додаток 2, 3), яка подається не пізніше ніж за 7 днів до 

проведення виборів. У заяві зазначаються: прізвище, ім’я, по-батькові, дата народження, місце 

фактичного проживання, місце роботи та посада, а також контактні дані спостерігачів. 

2.4. Повноваження спостерігачів розпочинаються з дня їх реєстрації Організаційним 

комітетом Інституту і припиняються після затвердження Виборчою комісією результатів 

виборів директора Інституту. 

2.5. Реєстрація громадських спостерігачів здійснюється Організаційним комітетом 

Інституту на підставі клопотання керівника громадської організації (Додаток 1), засвідченого 

печаткою організації та копії Статуту цієї організації. Громадський спостерігач подає до 

організаційного комітету письмову заяву кандидата (Додаток 2) та згоду на обробку 

персональних даних (Додаток 3).  Клопотання та заява від спостерігача мають бути подані не 

пізніше ніж за 7 календарних днів до проведення виборів. У клопотанні зазначаються: прізвище, 

ім’я, по батькові, дата народження, місце фактичного проживання, місце роботи та посада, а 

також контактні дані спостерігачів. 

2.6. Організаційний комітет протягом доби розглядає клопотання, що надійшли від 

кандидатів на посаду директора та/або громадських організацій і приймає рішення про 

реєстрацію спостерігачів або про відмову в реєстрації спостерігачів. Зареєстрованим 

спостерігачам, не пізніше наступного дня після закінчення строку подачі клопотань про 

реєстрацію спостерігача, видається посвідчення згідно з Додатком 4 до цього Порядку. 
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2.7. Усі представники засобів масової інформації, які виявили бажання бути присутніми 

під час проведення виборів директора Інституту підлягають акредитації. 

2.8. Для акредитації, представники засобів масової інформації надають до 

Організаційного комітету заяву на фірмовому бланку, засвідчену печаткою, у якій 

зазначаються: прізвище, ім’я, по батькові, посада, відповідного працівника засобу масової 

інформації та номери контактних телефонів. До заяви додаються копії документів про 

реєстрацію ЗМІ та копії документів, що підтверджують особу акредитованого працівника. 

Заява та копії документів повинні бути надані не пізніше ніж за 7 днів до проведення 

виборів. 

2.9. Організаційний комітет протягом доби розглядає заяви засобів масової інформації 

на акредитацію своїх представників та приймає рішення про акредитацію або про відмову в 

акредитації. Акредитованим працівникам засобів масової інформації, не пізніше наступного 

дня після закінчення строку подачі заяв, видається посвідчення згідно з Додатком 5 до цього 

Порядку. Секретар Організаційного комітету вносить запис про акредитацію до відповідного 

журналу (додаток 6). 

2.10. Усі рішення Організаційного комітету щодо реєстрації спостерігачів та акредитації 

засобів масової інформації під час проведення виборів директора Інституту приймаються 

шляхом прямого відкритого голосування простою більшістю голосів, за наявності не менше 

половини її членів, та заносяться до протоколу. 

3. Права та відповідальність спостерігачів 

3.1. Спостерігачі мають право: 

– перебувати у приміщенні для голосування під час виборів та підрахунку голосів, 

спостерігати за діями членів виборчої комісії, не заважаючи їм та не втручаючись у діяльність 

Виборчої комісії; 

– бути присутніми під час виготовлення бюлетенів для голосування; 

– бути присутніми на засіданнях виборчої комісії, у тому числі при підрахунку голосів та 

встановленні результатів голосування; 

– звертатися з заявами чи скаргами до голови Виборчої комісії та (або) голови 

Організаційного комітету у разі виявлення порушень, з метою їх усунення; 

– складати акти про виявлені порушення, які підписуються не менш як двома особами, що 

мають право брати участь у виборах директора та засвідчують факт цього порушення, із 

зазначенням їх повних анкетних даних (П.І.Б., дата народження, адреса, контактний номер 

телефону); 

– вимагати проведення повторного підрахунку бюлетенів, поданих за кожного 

кандидата, а також бюлетенів, визнаних недійсними; 

– отримувати копії протоколів із результатами голосування.  

Спостерігачам забороняється: 

– втручатися в роботу Виборчої комісії, заважати членам Виборчої комісії здійснювати 

свої повноваження; 

– чинити дії, що порушують законний хід виборчого процесу; 

– бути присутніми при заповненні бюлетенів у кабіні для таємного голосування, або 

іншим чином порушувати таємницю голосування; 

– заповнювати бюлетені для голосування замість або разом із особою, яка має право брати 

участь у голосуванні. 

3.2. Організаційний комітет своїм вмотивованим рішенням може достроково 

припинити діяльність спостерігача у разі порушення ним цього Порядку. 

Кандидат на посаду директора, керівник громадської організації представники ЗМІ мають 
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право відкликати свого спостерігача, звернувшись з письмовою заявою до голови 

Організаційного комітету не пізніше ніж за добу до дати проведення виборів. 

4. Права та відповідальність акредитованих засобів масової інформації 

4.1. Акредитовані представники засобів масової інформації мають право: 

– перебувати у приміщенні для голосування під час виборів та підрахунку голосів, 

спостерігати за діями членів Виборчої комісії, не заважаючи їм та не втручаючись у 

діяльність Виборчої комісії; 

– бути присутніми під час виготовлення бюлетенів для голосування; 

– бути присутніми на засіданнях Виборчої комісії, у тому числі при підрахунку голосів 

та встановленні результатів голосування; 

– звертатися з заявами чи скаргами до голови Виборчої комісії та (або) голови 

Організаційного комітету у разі виявлення порушень, з метою їх усунення. 

4.2. Акредитованим представникам засобів масової інформації забороняється: 

– втручатися в роботу Виборчої комісії, заважати членам Виборчої комісії здійснювати 

свої повноваження; 

– чинити дії, що порушують законний хід виборчого процесу; 

– бути присутніми, вести фото- відеозйомку при заповненні бюлетенів у кабіні для 

таємного голосування, або іншим чином порушувати таємницю голосування; 

– заповнювати бюлетені для голосування замість або разом із особою, яка має право 

брати участь у голосуванні. 

4.3. Організаційний комітет своїм вмотивованим рішенням може достроково припинити 

діяльність акредитованого представника засобу масової інформації у разі порушення ним цього 

Порядку.  
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ДОДАТОК 1 
до Порядку організації роботи спостерігачів  

та акредитації представників засобів  

масової інформації під час проведення  

виборів директора Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України».  

 

 

ЗРАЗОК КЛОПОТАННЯ ПРО АКРЕДИТАЦІЮ СПОСТЕРІГАЧІВ ВІД КАНДИДАТА 

НА ПОСАДУ ДИРЕКТОРА ІНСТИТУТУ ЧИ ГРОМАДСЬКИХ СПОСТЕРІГАЧІВ НА 

ВИБОРАХ ДИРЕКТОРА ІНСТИТУТУ 

  

 

До Організаційного комітету  

з проведення виборів директора 

 Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України» 

 

 

КЛОПОТАННЯ 

про акредитацію спостерігачів від кандидата на посаду директора Державної установи 

«Інститут геохімії навколишнього середовища НАН України» чи громадських спостерігачів на 

виборах директора Інституту Відповідно до «Порядку організації роботи спостерігачів та 

акредитації представників засобів масової інформації під час проведення виборів директора 

Інституту прошу акредитувати (громадськими) спостерігачами від 

_________________________________________________________________________________ 

(прізвище, ім'я, по батькові кандидата на посаду директора Інституту або назва 

громадської організації) 

_________________________________________________________________________________

__ ________________________________________ на виборах директора Інституту таких осіб 

 

№ 

з/п 

Прізвище, 

ім'я, по 

батькові 

Дата 

народження 

Місце 

фактичного 

проживання 

Місце 

роботи 

Посада Номер 

телефону 

       

       

До клопотання додаються: 

 - згоди на обробку персональних даних осіб, що акредитуються спостерігачами; 

 - заяви осіб про згоду бути спостерігачем від 

_________________________________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові кандидата на посаду директора Інституту або назва громадської 

організації) 

_________________________________________________________________________________ 

 

 

 

(Підпис) (Прізвище та ініціали) «____» _____________ 2026  року 
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ДОДАТОК 2 

до Порядку організації роботи спостерігачів 

 та акредитації представників засобів  

масової інформації під час проведення  

виборів директора Державної установи  

«Інститут геохімії навколишнього  

середовища НАН України».  

 

ЗРАЗОК ЗАЯВИ ПРО ЗГОДУ БУТИ СПОСТЕРІГАЧЕМ ВІД КАНДИДАТА НА 

ПОСАДУ ДИРЕКТОРА ІНСТИТУТУ ЧИ ГРОМАДСЬКОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ НА ВИБОРАХ 

ДИРЕКТОРА ІНСТИТУТУ 

 

До Організаційного комітету 

 з проведення виборів директора  

Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України»  

 

 

ЗАЯВА  

 

Я, 

________________________________________________________________________________ 

                                            (прізвище, ім'я, по батькові)  

даю згоду бути (громадським) спостерігачем від 

_________________________________________________________________________________ 

(прізвище, ім'я, по батькові кандидата на посаду директора Державної установи 

«Інститут геохімії навколишнього середовища НАН України» або назва громадської 

організації) 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

на виборах директора Державної установи «Інститут геохімії навколишнього середовища 

НАН України». 

З «Порядком організації роботи спостерігачів та акредитації представників засобів 

масової інформації під час проведення виборів директора Інституту ознайомлений/ознайомлена 

 

 

. (Підпис) (Прізвище та ініціали)     «____»_____________ 2026    року  
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ДОДАТОК 3  

до Порядку організації роботи 

 спостерігачів та акредитації представників  

засобів масової інформації під час 

 проведення виборів директора  

Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України» 

  

ЗРАЗОК ЗГОДИ НА ОБРОБКУ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 

 

ЗГОДА на обробку персональних даних 

 Я, _______________________________________________________________________ 

                                               (прізвище, ім'я, по батькові)  

народився «____» _____________ _______ року, паспорт: серія ______, № ____________, 

виданий _______________________________________________________, відповідно до Закону 

України «Про захист персональних даних» з метою ведення бази персональних даних та 

забезпечення діловодства, підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, 

адміністративної та іншої інформації, а також з питань реалізації визначених законодавством 

прав та обов'язків, пов'язаних з участю спостерігача у виборах директора, даю згоду Державній 

установи «Інститут геохімії навколишнього середовища НАН України»: 

на обробку моїх персональних даних з первинних джерел у такому обсязі (зокрема 

відомості про паспортні дані, особисті відомості (вік), відомості про зареєстроване або 

фактичне місце проживання, про місце роботи та посаду, електронні ідентифікаційні дані 

(номери телефонів); 

• використання персональних даних, що передбачає дії володільця бази щодо обробки 

цих даних, в тому числі використання персональних даних відповідно до їх професійних чи 

службових або трудових обов'язків, дії щодо їх захисту, а також дії щодо надання часткового 

або повного права обробки персональних даних іншим суб'єктам відносин, пов'язаних із 

персональними даними (стаття 10 зазначеного Закону);  

• поширення персональних даних, що передбачає дії володільця бази персональних 

даних щодо передачі відомостей про фізичну особу з бази персональних даних (стаття 14 

зазначеного Закону); 

• доступ до персональних даних третіх осіб, що визначає дії володільця бази 

персональних даних у разі отримання запиту від третьої особи щодо доступу до персональних 

даних, у тому числі порядок доступу суб'єкта персональних даних до відомостей про себе 

(стаття 16 зазначеного Закону). Зобов'язуюсь у разі зміни моїх персональних даних надавати у 

найкоротший строк уточнену, достовірну інформацію та оригінали відповідних документів для 

оновлення моїх персональних даних. 

 

« ___ » _______________ 2026   р. ___________________________  

                                                                             (підпис) 
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ДОДАТОК 4  

до Порядку організації роботи спостерігачів  

та акредитації представників засобів масової  

інформації під час проведення виборів  

директора Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України» 

 

 

ЗРАЗОК ПОСВІДЧЕННЯ СПОСТЕРІГАЧА НА ВИБОРАХ ДИРЕКТОРА 

ДЕРЖАВНОЇ УСТАНОВИ «ІНСТИТУТ ГЕОХІМІЇ НАВКОЛИШНЬОГО СЕРЕДОВИЩА 

НАН УКРАЇНИ» 

 

 

Організаційний комітет з проведення виборів 

директора Державної установи «Інститут геохімії 

навколишнього середовища НАН України» 

 

ПОСВІДЧЕННЯ №_____ 

спостерігача на виборах директора Державної установи 

«Інститут геохімії навколишнього середовища НАН України» 

 

 

__________________________________________________           

(прізвище, ім'я, по батькові) 

 

є (громадським) спостерігачем на виборах директора Державної установи «Інститут 

геохімії навколишнього середовища НАН України» від 

_________________________________________________________________________________ 

 

(кандидата на посаду директора Державної установи «Інститут геохімії навколишнього 

середовища НАН України», громадської організації) 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Посвідчення дійсне при пред'явленні документа, що засвідчує особу.  

 

Голова Організаційного комітету _________________________ ___________________  

                                                                           (підпис)                            (ПІБ)          МП  

 

Дата видачі «____» _____________ 202   року  
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ДОДАТОК 5  

до Порядку організації роботи спостерігачів 

 та акредитації представників засобів масової  

інформації під час проведення виборів директора  

Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України» 

 

ЗРАЗОК ПОСВІДЧЕННЯ АКРЕДИТОВАНОГО ПРЕДСТАВНИКА ЗАСОБУ 

МАСОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ НА ВИБОРАХ ДИРЕКТОРА ДЕРЖАВНОЇ УСТАНОВИ 

«ІНСТИТУТ ГЕОХІМІЇ НАВКОЛИШНЬОГО СЕРЕДОВИЩА НАН УКРАЇНИ» 

 

 

Організаційний комітет з проведення виборів директора Державної 

установи «Інститут геохімії навколишнього середовища НАН 

України» 

 

ПОСВІДЧЕННЯ № ______ 

акредитованого представника засобу масової інформації на 

виборах директора Державної установи «Інститут геохімії 

навколишнього середовища НАН України» 

___________________________________________________________________________                                 

(прізвище, ім'я, по батькові) 

є акредитованим представником засобу масової інформації на виборах директора 

Державної установи «Інститут геохімії навколишнього середовища НАН 

України»_________________________________________________________________________ 

                                               (назва засобу масової інформації) 

_________________________________________________________________________________

Посвідчення дійсне при пред'явленні документа, що засвідчує особу.  

 

Голова Організаційного комітету _________________________ ____________________  

                                                                          (підпис)                                  (ПІБ)             МП 

  

Дата видачі «____» _____________ 202     року 
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ДОДАТОК 6  

до Порядку організації роботи спостерігачів 

 та акредитації представників засобів масової  

інформації під час проведення виборів директора  

Державної установи «Інститут геохімії  

навколишнього середовища НАН України» 

 

 

 

ЖУРНАЛ АКРЕДИТОВАНИХ СПОСТЕРІГАЧІВ НА ВИБОРАХ ДИРЕКТОРА 

ДЕРЖАВНОЇ УСТАНОВИ «ІНСТИТУТ ГЕОХІМІЇ НАВКОЛИШНЬОГО СЕРЕДОВИЩА 

НАН УКРАЇНИ» 

 

 

№ З/П Дата 

реєстрації  

ПІП спостерігача ПІП 

кандидата на 

посаду 

директора, 

громадської 

організації 

ЗМІ 

Номер 

посвідчення 

спостерігача 

Підпис 

спостерігача 

про 

отримання 

посвідчення 

      

      

      

      

 


